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Acesso ao Sistema (Fazer login)
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Endereço de Acesso
Para acessar o WEBGESC digite no campo de 
endereço do seu navegador: 
http://sistemas2.sed.sc.gov.br/webgesc/
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http://sistemas2.sed.sc.gov.br/webgesc/


Login
Clique aqui.

Manual
Clique aqui.
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Acesso ao Manual, clique aqui



Fazer login
Digitar Matrícula e Senha 
(a senha é a mesma 
utilizada para acessar 
contracheque).
Clique Entrar.
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Iniciar Inscrição
Clique Criar para iniciar a 
inscrição do Plano de 
Gestão Escolar (PGE).
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Termo de Ciência
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Termo de ciência
Para prosseguir com a inscrição clique 
em Ciente, após leitura do Termo. 
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Escolha da Unidade Escolar
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Indicar a Unidade Escolar
Digitar o nome ou o código 
lotacional da Unidade Escolar.

Selecionar Gestão
Clicar na seta para 
selecionar o período de 
Gestão.

Inscrever PGE
Clique aqui.
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Selecionar a Unidade Escolar
Clicar com o mouse em cima do 
nome da Unidade Escolar.

Lembrete 

Verificar o código 
lotacional da Escola,
caso a Unidade Escolar não 
estiver correta, ver como 
alterar na página 19.
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Inscrever
Clique aqui.

Unidade Escolar selecionada
Quando a Unidade Escolar for 
selecionada, a linha muda de cor, 
passando de cinza pra verde.
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Selecionar Unidade Escolar
Clique com o mouse em cima do 
nome da Unidade Escolar
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Unidade Escolar selecionada
Quando a Unidade Escolar foi 
selecionada, a linha muda de cor 
passando de cinza pra verde

Dados da tabela
Na tabela temos indicação:
- da gestão;
- do número da inscrição do 
proponente;
- dados  da unidade escolar 
(código lotacional, nome e 
regional);
- hora e data do envio,
- Status.

Iniciar digitação do PGE
Clique aqui.
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Parte 1 (Dados Pessoais)
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Editar vínculo da matrícula
Caso seja necessário editar o 
número do vínculo da matrícula 
utilize esse campo.

Salvar  e prosseguir
Clique Confirmar.

Lembrete 
Os dados cadastrais são os 
referentes ao do Sistema 
SISGESC - Sistema de 
Gestão Educacional de 
Santa Catarina.
Caso seja necessário 
alterar algum dado, entre 
em contato com o 
responsável pelo sistema 
SISGESC na Unidade 
Escolar.

Alternar  partes
Caso seja necessário ir para alguma 
parte específica do plano use essa 
aba.
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Parte 2 (Dados da Escola)
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Editar Unidade Escolar
Verificar o código lotacional
da U.E. Caso a unidade 
escolar esteja incorreta, 
alterar aqui.

Lembrete 
Os dados cadastrais da 
Unidade Escolar são 
referente ao do Sistema 
SISGESC - Sistema de 
Gestão Educacional de 
Santa Catarina.
Caso seja necessário 
alterar algum dado, 
contatar o responsável 
pelo sistema SISGESC 
na sua Unidade Escolar.
OBS.: Somente os 
dados cadastrais são 
editados pela Unidade, 
os demais a escola não 
tem acesso.

Continua
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Salvar  e prosseguir
Clique Confirmar.
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Parte 3
Formação em Gestão Escolar
Proponente com Certificado
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Proponente com formação em 
Gestão Escolar.
Clique aqui.

Salvar e Continuar
Clique aqui.

Lembrete 

As instruções da p. 22 a p. 
25 se referem ao 
proponente com 
Certificado do Curso de 
Gestão.
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Cadastrar Certificado de Gestão 
Escolar
Utilizar orientações contidas no 
item observações abaixo.

Identificar o curso
Digitar o nome do curso, carga 
horária e a data da conclusão . 

Observações
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Selecionar arquivo
Ao clicar aqui,  o 
programa  abre a pasta 
Documentos do 
computador. Localizar o 
arquivo correto e 
selecionar.

Certificar o 
nome do 
arquivo neste 
campo.

Anexar
Para concluir a ação, é 
necessário clicar em Anexar.
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Ao anexar o documento, 
observar o surgimento da frase 
ao lado.

Remover
Caso necessário remover 
o documento, antes de 
enviar PGE, clique aqui.

Exibir
Para visualizar o 
documento , clicar 
aqui.

Salvar e continuar
Clique aqui. 25
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Parte 3
Formação em Gestão Escolar

Proponente com Comprovante de Matrícula

26

Retornar 
ao

Sumário



Proponente com matrícula em 
formação em Gestão Escolar.
Clique aqui.

Salvar e Continuar
Clique aqui.

Lembrete 

As instruções da p. 27 a p. 
30 se referem ao 
proponente com 
comprovante de matrícula 
do Curso de Gestão.
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Identificar o curso
Digitar o nome do curso, carga 
horária e a data de início do 
curso . 

Cadastrar  Comprovante de 
Matrícula em Gestão Escolar
Utilizar orientações contidas no 
item observações abaixo.

Observações
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Certificar o nome 
do arquivo neste 
campo.

Anexar
Para concluir a ação, é 
necessário clicar em Anexar.

Selecionar arquivo
Ao clicar aqui,  o 
programa  abre a pasta 
Documentos do 
computador, localizar o 
arquivo correto e 
selecionar.
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Ao anexar o documento, 
observar o surgimento da frase 
ao lado.

Exibir
Para visualizar o 
documento, 
clicar aqui. Remover

Caso necessário remover 
o documento, antes de 
enviar PGE, clique aqui.

Salvar e continuar
Clique aqui. 30
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Parte 4 (Formação Acadêmica)
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Inserir Formação acadêmica
Clique aqui.
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Selecionar nível de formação acadêmica
Escolher aqui.

Curso habilitado
Ao digitar as iniciais do curso, o 
programa carrega uma lista de 
cursos. Caso não estiver na 
lista, digitar o nome em Outro. 

Instituição
Ao digitar as iniciais da 
instituição, o programa carrega 
uma lista. Caso não estiver na 
lista, digitar o nome  em Outra. 

Digitar ano 
início e ano de 
conclusão do 
curso 
informado.
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Salvar e continuar
Clique aqui.
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Deletar  informação
Caso o proponente necessitar 
excluir uma ou mais formações, 
clicar sob o item que desejar e 
clicar em Deletar.

Editar informações
Caso o proponente necessitar 
corrigir uma formação,  clicar 
em Editar.
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Inserir mais formações
Caso o proponente tiver mais 
formações, poderá inserir 
quantas forem necessário. Para 
esta ação, clicar em Inserir para 
cada nova formação.
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Prosseguir
Após inserir todas as 
formações acadêmicas, clicar e 
Confirmar para continuar a 
inscrição.
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Parte 5 (Início PGE)
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Contagem de caracteres
Após o término da digitação, ao 
mudar para o próximo item, o 
contador mostrará os 
caracteres utilizados. Caso 
ultrapasse o estipulado na 
Portaria N. 24/2015, o sistema 
corta o texto. Por isso é 
importante ficar atento!

Lembrete 
Nesta etapa, o proponente 
poderá digitar diretamente 
em cada campo ou em um 
editor de textos, copiando 
e colando em cada espaço.

Continua
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Continua

40

Retornar 
ao

Sumário



Salvar e continuar
Clique aqui.
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Lembrete 

Caso for necessário 
continuar em um outro 
momento, é necessário 
colocar ao menos um 
caracter em cada campo 
para que o programa salve 
as informações já 
digitadas.
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Parte 6 (PGE – Metas)
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Inserir
Clique aqui para inserir 
uma meta.
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Meta
Digitar a meta pretendida. A 
frase não poderá ultrapassar 
150 caracteres.

Salvar e continuar
Clique aqui.

Lembrete 

É possível inserir quantas 
metas forem necessárias, 
mas sempre  respeitando a 
sequência para cada uma: 
inserir – digitar – confirmar
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Parte 7 (PGE – Ações)
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Inserir 
Clique aqui para inserir 
uma ação.
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Dimensão
Clique na seta para selecionar a 
dimensão pretendida 
(administrativa, financeira, 
pedagógica ou física).

Duração
Preencher com o período de 
duração previsto para realização 
da ação.

Salvar  e prosseguir
Clique Confirmar. 48
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Lembrete

É possível inserir quantas 
ações forem necessárias, 
mas sempre  respeitando a 
sequência para cada uma: 
inserir – digitar –
confirmar.
É necessário apresentar ao 
menos uma ação  por 
dimensão ou justificativa  
para cada uma das 
dimensões.

Justificar
Caso não haja nenhuma ação 
prevista para determinada 
dimensão, clique aqui para 
justificar.

49

Retornar 
ao

Sumário



Salvar e Continuar
Clique aqui.

Dimensão
Clique na seta para selecionar a 
dimensão pretendida 
(administrativa, financeira, 
pedagógica ou física).

Justificativa
É obrigatório o preenchimento 
deste campo.
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Visualizar
Clique aqui.

Selecionar
Caso seja necessário visualizar, 
editar ou deletar uma ação, é 
preciso clicar para selecionar. 
Após grifada, escolha a 
atividade pretendida nos botões 
abaixo.

Editar
Caso necessário corrigir ou 
alterar uma ou mais ações, antes 
de enviar o PGE, clique aqui.

Deletar
Caso necessário excluir uma ou 
mais ações, antes de enviar o 
PGE, clique aqui.
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Salvar e continuar
Ao terminar de inserir 
todas as ações necessárias, 
clique aqui para prosseguir.

52

Retornar 
ao

Sumário



Como acessar para enviar o 
PGE

Atenção!

Existem dois modos de acesso

Modo 1) Clicar no botão Confirmar na tela Parte 7 – PGE - Ações

Modo 2) Na tela de controle, selecionar o PGE e clicar em 
Visualizar
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Como acessar para enviar o 
PGE

Modo de acesso 1:

Clicar no botão Confirmar na tela Parte 7 – PGE - Ações
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Como acessar para enviar o 
PGE

Modo de acesso 2:

Na tela de controle, selecionar o PGE e clicar em Visualizar
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Lembrete

Observar que o status de 
um PGE ainda não 
enviado fica em 
Cadastro. 

Visualizar
Clique aqui.

Selecionar
Clique no nome 
da escola para 
selecionar.
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Enviando o PGE
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Continua
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Continua
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Continua
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Continua
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Imprimir o Plano 
Caso o proponente queira 
imprimir antes de enviar o plano 
clique aqui.
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Enviar o plano
Após conferir todas as 
informações, clique aqui para 
enviar o PGE.
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OK
Para enviar o PGE, 
clique aqui.

Cancelar
Para cancelar o envio, clique 
aqui.
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Confirmação do envio
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Mensagem de envio
Após enviado, no rodapé da 
página, aparecerá a mensagem 
ao lado.



Mensagem de envio
Após o envio, a cada 
visualização do PGE, a 
mensagem ao lado estará 
presente na parte superior.
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Histórico e Impressão
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Histórico
Clique aqui para ter acesso à 
todas as movimentações do 
PGE.

69

Retornar 
ao

Sumário



Visualizar Histórico
Clique na versão e 
em visualizar para 
ter acesso a área de 
impressão do PGE.
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Imprimir
Para imprimir o 
PGE em pdf, clique 
aqui.
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